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Format stranky

P¥i pfipravé publikace je nutno brat ohled na hibet z divodu €itelnosti obsahu (odstup

grafiky od hrbetu) a také polohu ,sazebniho obrazce® neboli ,zrcadla sazby* pfi stfidani
levych a pravych stran. U dokoncCujiciho knihafského zpracovani je také nutné pocitat

s ofezem publikace po tfech stranach.
| 25cm

Stfedova orientace

prostoru pro sazbu
g na strarlce’ Pozor na dostate¢nou Stridani levych
° s dostatecnym vzdalenost obsahu | H a pravych stran v{éi
«| odstupem od hbetu od hibetu v pfipadé  |{ | odstupu od hibetu.
| iokraje stran. - pouziti lepené vazby,

Stridani stran N z divodu jeji tuhosti Pozor na obvyklé
leva/prava % pfi otvirani publikace, zagatky oddild
(sudallicha) |9 nebo pFi pouZiti nebo

neni u stredove krouzkové vazby kapitol vpravo!

orientace problém. (prostor pro spiralu).
[ 25cm (suda) (licha)

Publikace pfipravujte vzdy na format A4.
Minimalni okraje na strance v pripadé stfedové orientace méjte 2,5 cm.

U digitalni tiskarny je vzdy, vzhledem k tomu Ze tiskarna netiskne az do kraje, bily

okraj (cca 3 mm).
Pozn.: V pfipadé tisku na mensi format se takto pfipravena publikace proporcionalné
zmensSi na pozadovany format (udéla tiskarna).

Velikost a typ pisma

Doporucena velikost pisma je 12 b, fadkovani 1,2.

Upozorhujeme, Ze Mendelova univerzita v Brné se Fidi JVS (jednotny vizualni styl),
ktery mimo jiné obsahuije tfi univerzitou schvalena pisma: Arial, Dynamo Grotesk, Tyfa.

PF.: Tato brozurka byla pfipravena na format A4 s okrajem 2,5 cm, o velikosti pisma
v obsahu 12 b, fadkovanim 1,2, typ pisma Arial. Tisk na A5, vazba V1 — Sita dratem,

ofez po predni strané.



Cislovani stranek
Vnéjsi ¢ast publikace — obalka

Pfedni obalka — necisluje se a nezapoc€itava se do rozsahu publikace.

Vnitfni strana predni obalky — necisluje se a nezapocitava se do rozsahu publikace.
Vnitfni strana zadni obalky — neCisluje se a nezapocitava se do rozsahu publikace.
Zadni obalka — necisluje se a nezapocitava se do rozsahu publikace.

Vnitini €ast publikace — blok

Lic titulniho listu — vzdy licha strana, necisluje se, ale zapocitava se do rozsahu
publikace.

Rub titulniho listu — vzdy suda strana, necisluje se, ale zapocitava se do rozsahu
publikace.

V Cislovani pokraCujte az na konec publikace, ktera musi koncit , Technickou tirazi“.

Technicka tiraZz — posledni suda strana, necCisluje se, ale zapocCitava se do rozsahu
publikace.

Pfipravujte obalku publikace a vlastni text jako dva samostatné soubory.

Pozn.: Cislo stranky se nevklada ani na pfipadnou stranku s vé&novanim nebo
fotografii na zaCatku publikace (tyto stranky se jen zapoditavaji). V nasem vzoru je
prvni Cislovana textova strana ,Obsah”“ a nese Cislo 3.

V pfipadé, ze bude VasSe publikace obsahovat reklamy, vkladejte je na konec
publikace. Tyto reklamni stranky se necisluji, ani nezapocitavaji do rozsahu publikace.



Povinné nalezitosti knihy
Publikace s pfidélenym ISBN musi obsahovat:
Predni obalka: Logo nebo nazev univerzity
Nazev a podnazev publikace

Jméno a pfijmeni autora

Lic titulniho listu: Logo nebo nazev univerzity

(licha strana) Nazev a podnazev publikace
Jméno a pfijmeni autora
Rok vydani

Rub titulniho listu: ISBN 978-80-7375-xxx-x

(suda strana) Logolink projektu (v pfipadé, Ze je publikace sponzorovana
projektem)

Technicka tiraz: Nazev a podnazev publikace

(suda strana) Jméno a pfijmeni autora
Nazev a adresa vydavatele, ktery pfidélil ISBN
Nazev a adresa tiskarny, kde se publikace tiskla
Vydani, rok
Pocet stran
Naklad
ISBN



Pridéleni ISBN
Pro pfidéleni ISBN kontaktujte vedouci Vydavatelstvi.

ISBN Vam bude pfidéleno po predani publikace k nahledu (cela publikace véetné

obalky). V pfipadé nedodani publikace k nahlédnuti se ISBN nepfidéluje.
Autor publikace, které bude ISBN pfidéleno, musi odevzdat povinné vytisky
Vydavatelstvi Mendelovy univerzity v Brné v uréeném terminu z ddvodu nasledujiciho:

Vydavatel (tj. Vydavatelstvi Mendelovy univerzity v Brné) je povinen bezplatné
a na svUj naklad odevzdat z kazdého vydani neperiodické publikace do 30 dnu ode dne
vydani 12 ks publikaci (dale jen ,povinné vytisky“) témto pfijemcum:

* 6 ks podle zakona ¢&. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich ve znéni zakona
320/2002 Sb. a vyhlasky &. 156/2003 ze dne 15. 5. 2003: 2 ks Narodni knihovna CR
Praha, 1 ks Védecka knihovna Olomouc, 2 ks Moravska zemska knihovna Brno, 1 ks
jako splnéni nabidkové povinnosti védeckym knihovnam CR. Nabidkovou povinnost
plnime zvefejnénim titul( v databazi Ceské knihy www.sckn.cz/ceskeknihy/;

« 1 ks Knihovna Antonina Svehly;

* 5 ks interni.

Predavani predioh k tisku

Autor odevzdava v elektronické podobé identické texty po strance obsahové i formalni
ve formatech MS Word a PDF (tiskové PDF). Déle také papirovou pfedlohu.

Soucéasné dodejte ,Zadost o sluzbu Vydavatelstvi (dfive Edi¢niho stfediska)
a preuctovani souvisejicich nakladd“ doplnénou o veskeré nalezitosti. K dispozici na
www.mendelu.cz/cz/sluzby sz/vydavatelsvi v zalozce ,formulare.

Na zakladé této zadosti, zaCneme Vasi zakazku zpracovavat v pfedem dohodnutém
terminu a poskytneme Vam vytisk ke korekture.

Pozor: Soubory MS Word mohou zpUsobit problémy, pfi jejich otevieni na jiném
pocitaCi muze dojit k pfeformatovani dokumentu.



Pro¢ PDF?

Pro pfedani dat je nejlep-
Si pouzivat format soubo-
ru PDF. Tento format doka-
Ze pfi spravném nastaveni
zachovat vSechny dulezité
informace. DalSi vyhodou
je, Zze nedojde k jeho zmé-
né (na druhou stranu je dost
obtizné, nékdy i nemozné
udélat v ném i jen malou
Upravu). Pouziva také ucin-
nou kompresi dat, takzZe
neni zbytecné velky.

Nékteré programy dokazi
vytvofit PDF samy (Adobe
InDesign, lllustrator, Photo-
shop, CorelDraw od verze 9,
Open Office), v ostatnich
pfipadech je mozné pouzit
programy pro tvorbu PDF,
které funguji jako virtualni
tiskarny.

Namisto skute¢ného tisku
na papir vytvareji soubory
PDF, které je mozné pouzit
pro digitalni tisk. Tyto pro-
gramy si mulzete stahnout
napfiklad na www.stahuj.cz
nebo www.slunecnice.cz.

Tvorba PDF
v aplikaci MS
Word 2010

Kliknéte na tlacCitko ,Sou-
bor®, ,Ulozit jako®, na fadku
.,Nazev souboru“ si soubor
pojmenujte a na dalSim rad-
ku ,Ulozit jako typ“ zvolte
,Format PDF*.

U volby ,Optimalizovat
pro“ Zaskrtnéte volbu ,Stan-
dardni velikost® a potvrdte
tlacitkem ,Ulozit".
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[ Obecné |
Vbér tiskamy

% Pridat tiskdrnu
= Adelka

= Adobe PDF

4| i | b
Stav:
Umisténi:
KomentaF:

@ Ve

E@Aamalka

== Canon cernobila

= Canon iR-ADV C9000s-A

Ffipraveno

ozsah strének

Vybér Altudini strdnka
Stranky:

= Predvolby tisku

/

| Rozlozeni | Papir a kvalita

7
MNastaweni Adobe FDF |

(;) kevalitni tisk a prepre
Acrobat a Adobe Re:

Zabezpeceni

Vystupni slofka Adobe

— Mastaveni pfevodu Adobe PDF
Tato nastaveni poudie k vytvareni dokument Adobe PDF, které se nejlépe hodi pro

PDF: [Zadné =] Uit |
PDF: [Dotaz na nazev soubaru Adobe PDF | Prochazet |

Vslicost strénky PDF: [A4
W Zobrazit vjsledky Adobe PDF
|V Pfidat informace o dokumentu

v Spoléhat pouze na systémova pisma, nepoufivat pisma dokumentu
¥ Odstranit soubory zaznamu pro tisp&ané vlohy

[” Dotaz pFed pfepsénim existujiciho souboru PDF

ss. Vytvorene dokumenty PDF bude mozné otevrit v programech
ader 5.0 a novéjich.

Tiskova kvalita - nastaveni Adobe PDF

— O

m Tiskova kvalita
Bl VEeobecné
I Obrazy )
B Pisma Popis
W ato nastaveni poudite k vytvareni dokumentd Adobe . kterd se nejlépe hodi
8 Barvy T: i poutife k Areni dok i Adobe PDF, které lépe hodi
u Dali volby pro kvalitni tisk a prepress. Vytvofené dokumenty PDF bude moingé oteviit v
u Sta s:jv?dy programech Acrobat a Adobe Reader 5.0 a novéjgich.
anda
Volby souboru
Kompatbilta: | Acrobat 4.0 (PDF 1.3) -]
Komprese na drovni objekd(: [F‘ouze tagy v]
Automaticky otodit stranky: [\«’ypnuto ']
Vazba: [\c’le\ro v]
Rozigeni: 2400 dpi
(@ Viechny strdnky
() Strénky od: do:
[ Vot miniatury
Optimalizovat pro rychlé zobrazovani z webu
Vychozi velikost stranky
S 255 ey
[ Vechna nastaveni Viska: 2794
za ] (Neowe




Postup

pri tvorbe
tiskového PDF
v plné verzi
Adobe

Dulezité udaje jsou vyzna-
Ceny Zluté.

1) Kliknéte na ,Soubor”,
»1isk“ a vyberte virtualni tis-
karnu ,Adobe PDF*

Dale kliknéte na tlacCitko
.Predvolby“ nebo ,Vlastnosti
tiskarny*“.

2) V zalozce ,Nastaveni
Adobe PDF* zvolte ,Tiskova
kvalita®.

Toto nastaveni zkontrolujte
tlaCitkem ,Upravit®.

3) V zélozce ,,VSeobecne”
vyberte na fadku ,Kompati-
bilita“ Acrobat 4.0.

4) Zkontrolujte hodnoty
v zalozce ,Obrazy*.

5) V zalozce ,Pisma“ mégj-
te vzdy zasSkrtnuto ,Vlozit
v8echna pisma“.

6) V zalozce ,Barvy“ byva
Castou chybou ponechani
puvodniho nastaveni ame-
rické volby SWOP, zmérnte
ho na evropské nastaveni,
nejlépe na ISO Coated v2
(ECI).

Nékdy je oznaCovan
FOGRA 39). Pokud tento
profil nemate k dispozici, je
mozné pouzit jiné evropske
profily.

Takto nastavené tiskové

PDF potvrdte tlacitkem ,OK"
a ulozte tlacitkem , Tisk".

Tiskova kvalita - nastaveni Adobe PDF

m Tiskova kvalita
B VEeobecné
B Fisma
I Barvy
B Dalsi volby
Bl Standardy

Barevné obrazy

Prevzorkovat: |Bikubické pi

ani na

~| 300

pro obrazy nad: 450

Komp :[Al

icky (JPEG)
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Kvalita obrazu: | Maximalni A

Obrazy ve stupnich Sedi

Prevzorkovat: [Bikl.lbické pievzortkovani na

HETHE

pro obrazy nad: 450

Komp :[Al

icky (JPEG)
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Kvalita obrazu: | Maximalni A

Monochromatické obrazy

Prevzorkovat: | Bikubicke p

ani na

v] 1200

pro obrazy nad: 1800

Komprese: [CClTl' Group 4

7]

obr. b. na palec

obr. b. na palec

obr. b. na palec

obr. b. na palec

obr. b. na palec

obr. b. na palec

Tiskova kvalita - nastavgni Adobe PDF

m Tiskova kvalita
Bl VEeobecné
B Obrazy
Pisma]
£ Barvy
Bl DalEi volby
Bl Standardy

| VloZit viechna pisma

Woiit pisma OpenType

PodmnoZiny vioZenych pisem, kdy? je podil pouiitych znakd mensi nei: 100

0 VoZi se pouze pisma s nastavenymi bity povaleni

Vidadani

Zdroj pisem:

[C:\‘l’\l’indows\Fonts\ - ]

T 3rdMan

O AardvarkCafe I
0 ACaslonPro-Bold

) ACaslonPro-Bolditalic

) ACaslonPro-talic

() ACaslonPro-Regular

@ ACaslonPro-Semibold

) ACaslonPro-Semibolditalic
O Adamfont

O AdobeArabic-Bold

() AdobeArabic-Bolditalic

) AdobeArabic-talic

() AdobeArabic-Regular

»

|| [PFidat —

Pridat -

Widy vloZit:

Mikedy nevkladat:

Tiskova kvalita - nastavini Adobe PDF

m Tiskova kvalita
Bl VEeobecné
Bl Obrazy
M Fisma
Bl DalEi volby
B Standardy

[T VEechna nastaveni

Nastaveni barev Adobe (ACS)

Soubor nastaveni: [Zédné

Zazady spréavy barev

Prevést vEechny barvy do CMYK

Zamér reprodukce dokumentu: | Zachovat

Pracovni prostory
Stupné Sedi: Dot Gain 20%
RGEB: sRGB [EC61966-2.1

CMYK: Coated FOGRA33 (150 12647-2:2004)

Zachovat hodnoty CMYK pro kalibrované barevné prostory CMYK

Data zvisla na zafizeni

Zachovat nastaveni redukce podkladové barvy a generovani Semé

Kdy# existuji pfenosoveé funkce:

[T Zachovat paloténové informace

Uoitiske.. | [ OK

[ Mapovéda
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Casté chyby pii publikovani

* Nahled poskytnuty pro pfidéleni ISBN se neshoduje s nasledné odevzdanymi
povinnymi vytisky (tyka se to publikaci tisknutych mimo Vydavatelstvi).

* Nazev publikace na obalce se neshoduje s nazvem umisténym na titulni strané
a v tirazi.

* Na obalce neni uveden autor, rok vydani nebo nazev univerzity.

* Na obalce je jak nazev univerzity, tak logo univerzity (zbyte€né se opakuijici).

* ISBN je chybné uvedeno s dvojteCkou nebo velkou mezerou
JSBN: 978-80-7375-xxx-x*, ,ISBN 978-80-7375-xxx-x".

* Chybi titulni list nebo tiraz.

- Cislovani obalky nebo titulniho listu.

* Nedodrzeni dostateCné vzdalenosti textu nebo grafiky od kraje stranky.

* Nedodrzeni ochranné zony loga.

« Zdeformovana loga.

* Publikace neobsahuje univerzitou schvalena pisma, mnohdy publikace obsahuji vice
riznych fontd.

 Zdrojova data neobsahuiji fonty.

» Obrazky v publikaci jsou ve Spatné kvalité nebo maji nedostate¢né rozliseni.

* Ponechani jednoznakovych pfedloZek na konci fadku.

» Zapocitavani obalky do celkového rozsahu publikace zapsaného v technické tirazi.

* Umisténi technické tiraZze pouze na zadni stranu obalky.

* Nevhodné umisténa Cisla stranek (napf.: ve hifbeté nebo mimo prostor pro sazbu).

Co potrebujeme védeét pro
stanoveni cenoveé kalkulace

1) Na jaky format budeme tisknout.
2) Chcete tisk jednostranny nebo oboustranny.
3) Tisk bude barevny, ¢b nebo nepravidelné stfidani barevnych a ¢b stran
(napf.: 32 &b stran a 20 barevnych stran + obalka barevna/cb).
4) Pocet stran.
5) Na jakou gramaz papiru budeme tisknout:
blok: 80 g/m?, 90 g/m? nebo 120 g/m?2.
obalka: 160 g/m?, 250 g/m?, 280 g/m?, 300 g/m?.
6) Druh vazby: Sita dratem V1, lepena V2, krouzkova vazba, fastback atd.
7) Naklad: pocet ks v€etné povinnych vytiski — 12 ks, pokud ma publikace pfidélené
ISBN.
8) Zplisob platby: vnitropodnikové (na Zadanku), DOC (doplrikova éinnost), v hotovosti.
9) Kontakt: jméno a pfijmeni, telefon, e-mail.

10



Sluzby Vydavatelstvi

Vlydavatelstvi jako sougast Ustavu védecko-pedagogickych informaci a sluzeb se

nachazi v arealu MENDELU v Brné v suterénu budovy Q.

Pro studenty a zaméstnance nabizi
Vydavatelstvi dalSi sluzby:

Prodejna skript
Oteviraci doba

pondéli—patek 8.00-12.00 12.30-15.00

tel.: 545 132 806
tel.: 545 132 802
Objednat skripta mizete na:
prodejna.skript@mendelu.cz

Klara Palenikova

Aktualni stav skladovanych titulu:
http://is.mendelu.cz/vv/sklad_skript.pl

Tisk
« tisk na papir riznych gramazi
» tisk vizitek

Tisk na plotteru

* velkoplosny tisk vykresu z AutoCadu
* velkoplosny barevny tisk

* tvorba prezentacnich materialt

Vazby

* brozované — $ita dratem, lepena, fastback
* termovazby

* krouzkoveé

Laminovani
» format A6, A5, A4, A3

Vyroba skript a sbornikd
» z dodanych elektronickych pfedloh

Scanovani fotografii, map, planu
* dle telefonické domluvy
Pavel Jilek, tel.: 545 132 809

Kontakt

Vedouci Vydavatelstvi
Danuse Drapelova

tel.: 545 132 810

e-mail: drapel@mendelu.cz

Informati¢ka

Ing. Petra Cernohlavkova

tel.: 545 132 807

e-mail: cernohla@mendelu.cz

Informatik

Pavel Jilek, DiS.

tel.: 545 132 809

e-mail: pavel.jilek@mendelu.cz

Technik informacéni grafiky
Zdenék Cernohlavek

tel.: 545 132 803

e-mail: cernohl1@mendelu.cz

Informati¢ka

Klara Péalenikova

tel.: 545 132 802

e-mail: palenik@mendelu.cz
Knihar

Jakub Vagner

tel.: 545 132 805
e-mail: vagner@mendelu.cz

Technicky redaktor

Acta Universitatis

Folia Universitatis

Bc. Adam Vtipil

tel.: 545 135 169

e-mail: adam.vtipil@mendelu.cz

Nevite si rady se zpracovanim publikace? : Zdenék Cernohlavek

Nabizime kompletni zpracovani na kli€.

{ tel.: 545 132 803
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Nazev: Jak spravné publikovat

Autor: Jakub Vagner a kol.
Vydala: Mendelova univerzita v Brné, Zemédélska 1, 613 00 Brno
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stran: 12
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TECHNICKA TIRAZ (posledni suda strana, neéisluje se, ale zapoéitava se do rozsahu publikace)




VNITRNI STRANA ZADNi OBALKY (neéisluje se a nezapogéitava se do rozsahu publikace)
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ZADNIi OBALKA (neéisluje se a nezapogéitava se do rozsahu publikace)
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